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关于印发《信息化建设与管理处网站建设管理办法》的通知

各部门：
《信息化建设与管理处网站建设管理办法》已于2020年6月10日经处务会议审议通过，现予以印发，请遵照执行。
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信息化建设与管理处网站建设管理办法
第一条 为了规范信息化建设与管理处网站的建设与管理，更好地发挥网站在对外宣传、信息发布、服务师生等方面的作用，根据国家互联网有关法规和学校网站管理制度，结合单位实际，制定本办法。
第二条 网站管理机制 信息化建设与管理处网站属学校二级网站，信息化建设与管理处处长为网站第一责任人。各部门负责网站的信息收集。综合办公室负责信息发布以及其他信息材料的管理、录入与发布，负责网站版面设计、栏目设置、内容更新。数据管理办公室负责网站日常管理与维护。网络信息安全办公室负责网站整体安全，关注网站防病毒、防黑客攻击，保证网站的正常运行。
第三条 网站版面 根据信息化建设与管理处业务发展，网站主页原则上每学期进行一次审定或改版，改版内容包括页面的设计、颜色、栏目设置组合等。
第四条 栏目更新 行业动态、新闻公告、网络安全应及时更新，行业动态每周更新一次，新闻公告视时间发生具体情况及时更新，网络安全应紧跟热点变化和用户需求。
第五条 信息的搜集与发布 信息化建设与管理处各部门需指定部门宣传员，负责涉及本部门信息的收集、成文和提交工作，提交的相关内容由处级领导审查通过后，由综合办公室统一发布。
第六条 本办法由信息化建设与管理处综合办负责解释，自发布之日起施行。
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